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GUÍA 1 TALLER DE COMPUTACIÓN 

4° BÁSICO MARZO 2021 

 

NOMBRE: ________________________________ CURSO: ______ FECHA: _____________ 

 

 

OBJETIVO: Aplicar diseños de página para crear un documento Word 

CONTENIDOS: Diseño de página -  Word 

ACTIVIDADES: 

 

 

Diseño de página 
 

 

Es una herramienta muy útil que utilizamos en Word en donde podemos modificar la 
página, cambiar tamaño, orientación de la página, puedes cambiar el tema, la combinación 
de colores etc., El número de columnas en el documento, la sangría utilizada, el espaciado 
entre cada línea y los márgenes. 

 

 
https://www.google.cl/search?q=dise%C3%B1o+de+pagina+en+word&espv 

 
1.-Menciona las opciones que están disponibles en el diseño de página. 

 

2.- Escribe el siguiente texto utilizando las siguientes características: 

 
- Márgenes estrecho. 
- Orientación horizontal. 
- Tamaño carta. 
- Dos columnas. 

http://www.google.cl/search?q=dise%C3%B1o%2Bde%2Bpagina%2Ben%2Bword&amp;espv
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El NUEVO SONETO A ELENA 
 
Cuando estés vieja, niña (Ronsard ya te lo 
dijo), te acordarás de aquellos versos que yo 
decía. 

 
Tendrás los senos tristes de amamantar tus 
hijos, los últimos retoños de tu vida vacía... 

 
Yo estaré tan lejano que tus manos de cera 
ararán el recuerdo de mis ruinas desnudas. 

 
Comprenderás que puede, nevar en 
primavera y que en la primavera las nieves 
son más crudas. 

 
 
Yo estaré tan lejano que el amor y la pena 
que antes vacié en tu vida como un ánfora 
plena estarán condenados a morir en mis 
manos... 

 
Y será tarde porque se fue mi adolescencia, 
tarde porque las flores una vez dan esencia 
y porque aunque me llames yo estaré tan 
lejano... 

 
 

4.- Menciona que fue lo más difícil de modificar en el procesador de texto. 
 
 

 

 

 

 

 


